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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.04 Выполнение работ по профессии 16199 Оператор электронно- вычислительных 

и вычислительных машин 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить 

основной вид деятельности выполнение работ по профессии 16199 Оператор электронно- 

вычислительных и вычислительных машин и соответствующие ему общие компетенции, и 

профессиональные компетенции: 

 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 
 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 04 Выполнение работ по профессии 16199 Оператор электронно- 

вычислительных и вычислительных машин 

ПК 4.1 Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, 

производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного 

обеспечения 

ПК 4.2 Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми 

документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, 

работать в графических редакторах 

ПК 4.3 Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы 

технологий и сервисов Интернета 

ПК 4.4 Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной 

системе 

 
1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 
 
 

Иметь 

практический 

опыт 

выполнения требований техники безопасности при работе с 

вычислительной техникой; 

организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и 

вычислительных машин; 

подготовки оборудования компьютерной системы к работе; 

инсталляции, настройки и обслуживания программного обеспечения 

компьютерной системы 

управления файлами; 

применения офисного программного 
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 обеспечения в соответствии с прикладной 

задачей 

использования ресурсов локальной вычислительной сети; 

использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет 

применения средств защиты информации в компьютерной системе 

Уметь выполнять требования техники 

безопасности при работе с вычислительной техникой; 

производить подключение блоков персонального компьютера и 

периферийных устройств; 

производить установку и замену расходных материалов для 

периферийных устройств и компьютерной оргтехники; 

диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной оргтехники 

выполнять инсталляцию 

системного и прикладного программного 

обеспечения; 

создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых 

процессоров; 

создавать и управлять содержимым электронных таблиц с помощью 

редакторов таблиц; 

создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов 

презентаций; 

использовать мультимедиа проектор для демонстрации презентаций; 

вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; 

эффективно пользоваться запросами базы данных; 

создавать и редактировать графические объекты с помощью программ 

для обработки растровой и векторной графики; 

производить сканирование документов и их распознавание; 

производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других устройствах; 

управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в 

интернете; 

осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью 

браузера; 

осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью 

поисковых интернет-сайтов 

осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с 

помощью антивирусных программ; 

осуществлять резервное копирование и восстановление данных. 

Знать требования техники безопасности при работе с вычислительной 

техникой; 

основные принципы устройства и работы компьютерных систем и 

периферийных устройств 
виды носителей информации 

классификацию и назначение компьютерных сетей; 
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 виды носителей информации; 

программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с 

ресурсами Интернета 

основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и 

несанкционированного доступа к защищаемым ресурсам компьютерной 

системы 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура профессионального модуля 

 

 

 

Коды ОК, ПК 

 

 

Наименования разделов 

профессионального модуля 

Общий 

объем 

нагрузки, 

акад. час 

Форма 

ПА 

 

лекции 

практичес

кие 

занятия 

 

учебная 

практи

ка 

производс

твенная 

практика 

Курсовая 

работа 

ОК 02,09 

ПК4.1 –4.4  

МДК.01.01 Технологии создания и 

обработки цифровой 

мультимедийной информации  

 

110 ДЗ 64 46   

Учебная практика 36 ДЗ   36  

Производственная практика 180 ДЗ    180 

 Итого 326  64 46 36 180 

 

2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 
 

Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

МДК.01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации 

Раздел 1. Подготовка к работе и настройка аппаратного и программного обеспечения персонального компьютера 

Тема 1.1. 

Представление 

информации в ПК 

Содержание    

Понятие мультимедиа. Принципы представления мультимедиа в компьютере. 
2 

2 ОК 02,09 

ПК4.1 –
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

4.4  
Тема 1.2. 

Аппаратные и 

программные 

компоненты 

мультимедиа 

Содержание  2  

Нормативные документы по охране труда при работе с персональным 

компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной 

оргтехникой. 

Устройство персональных компьютеров. 

Назначение и возможности аппаратных средств мультимедиа. 

Правила эксплуатации мультимедийного оборудования. 

Аппаратные средства обеспечения звуковых технологий (звуковая карта, 

акустические системы, наушники, микрофоны). Основные типы интерфейсов для 

подключения звукового оборудования. 

Компьютерные средства обеспечения видеотехнологий (видеокарта, карта 

видеозахвата, ТВ-тюнеры). Основные типы интерфейсов для подключения 

видеооборудования. 

Виды и назначение периферийных устройств (жидкокристаллические мониторы, 

многофункциональная клавиатура, мышь, графический планшет, принтеры, 

сканеры, цифровой фотоаппарат, веб-камеры, цифровые видеокамеры), их 

устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила 

эксплуатации. 

Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы 

и драйверов периферийного оборудования. 

8 

 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  

Тематика практических занятий   

Организация рабочего места пользователя ЭВМ. Порядок включения и 

выключения компьютера. Уход за компьютером. 

Конфигурация персонального компьютера. Мультимедийные возможности 

персонального компьютера. 

Установка и настройка операционной системы. 

Поиск и установка драйверов принтера. 

8 

 

3 
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

Устранение неполадок компьютера с помощью безопасного режима. 

Тестирование компьютера. 

Установка и удаление дополнительного оборудования в операционной системе 

Windows. 

Подключение и настройка мультимедийного оборудования. 

Программные средства мультимедиа. 

Тема 1.3. Носители 

мультимедиа 

Носители мультимедиа. 2 2 ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  

Тематика практических занятий   

Носители мультимедиа. 2 
2 

Раздел 2. Ввод и обработка цифровой информации   

Тема 2.1. 

Технологии 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание    

Текстовые редакторы и текстовые процессоры. Форматы текстовых файлов. 

Создание и редактирование документа. Форматирование документа. Работа с 

таблицами, списками, заголовками. Гипертекст. 

 

4 

 

 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  

Тематика практических занятий   

Работа в текстовом процессоре MS Word. Ввод и редактирование текста. 

Форматирование символов и абзацев. 

Работа в текстовом процессоре MS Word. Создание и форматирование таблиц по 

заданным условиям. 

Создание, добавление, редактирование и настройка графических объектов 

средствами текстового редактора MS Word по заданным условиям. 

Создание диаграмм в документе MS Word. Форматирование структуры 

документа MS Word. Вставка номеров страниц, колонтитулов, сносок, закладок, 

гиперссылок. 

 

8 

3 

Тема 2.2. Содержание    
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

Технологии 

обработки 

числовой 

информации 

Функциональные возможности табличного процессора  MS Excel. Рабочая книга 

MS Excel. Ввод и редактирование данных. 

Форматирование таблицы MS Excel. Вычисления в MS Excel. Работа с графикой 

в Excel. Работа с  диаграммами. Шаблоны. 

4 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 

 

Тематика практических занятий   

Использование различных способов ввода и оформления данных по заданным 

условиям. Использование функций в расчетных операциях по заданным 

условиям. 

Построение диаграмм по заданным условиям. 

Использование формул в расчётных операциях с данными таблиц по заданным 

условиям. 

Проведение сортировки и фильтрации данных в таблицах по заданным условиям. 

4 

3 

Тема 2.3. 

Технологии 

создания 

мультимедийных 

презентаций 

Содержание   

Назначение, разновидности и функциональные возможности программ создания 

мультимедийных презентаций. Общие сведения о программе MS PowerPoint. 

Основы работы со слайдами. 

Работа в презентации со шрифтом и текстом. Добавление в слайды рисунков и 

других объектов. Понятие темы слайда. Добавление в презентацию звуковых 

эффектов. Добавление таблиц и диаграмм. 

Добавление видеофрагмента и его воспроизведение в ходе презентации. 

Анимация объектов. Создание автоматической презентации. 

10 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 

 

 Тематика практических занятий   

Создание анимационной открытки. 

Создание мультфильма. 

Создание мультимедийной интерактивной презентации. 

Создание слайд-шоу. 

 

2 

3 

 

Тема 2.4. Содержание   
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

Воспроизведение 

мультимедиа 

Программы воспроизведения мультимедиа. Форматы звуковых файлов. Форматы 

видео файлов. 

Назначение кодеков и порядок их инсталяции. 

Потоковое мультимедиа. 

4 

2 ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 

 

Тема 2.5. Ввод и 

обработка звука на 

компьютере 

Содержание   

Запись звука. Ввод и редактирование звука. Назначение, разновидности и 

функциональные возможности программ обработки звука. Методы 

конвертирования аудиофайлов. 

 

2 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 

 

Тематика практических занятий   

Запись и воспроизведение звуковой информации. 

Обработка аудиофайлов средствами звуковых редакторов. 

Конвертация звуковых файлов в различные форматы. 

2 

3 

Тема 2.6. Введение 

в компьютерную 

графику 

Содержание   

Основные понятия компьютерной графики: разрешение, глубина цвета и 

цветовая модель. Виды компьютерной графики. Форматы графических файлов. 

Методы конвертирования графических файлов. 

 

4 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 

 

Тематика практических занятий   

Создание рисунка в векторном графическом редакторе, встроенного в MS Word. 

Создание орнамента в векторном графическом редакторе OpenOffice Draw. 

Создание изображений растровой графики с использованием графического 

редактора Paint. 

Создание композиций в растровой графике с использованием графического 

редактора Paint. 

 

4 

3 

Тема 2.7. Векторная Содержание   
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

графика Назначение, разновидности и функциональные возможности программ 

обработки векторных графических изображений. 

Инструментальные средства: состав пакета, интерфейс программы. 

Использование справки. 

Назначение инструментов рисования: применение инструментов, работа с 

примитивами, использование заливок. 

Рисование объектов: знакомство с инструментами рисования: фигура, масштаб, 

кривая, прямоугольник, эллипс, многоугольник. 

Заливка: абрис, градиентная заливка; текстурная заливка; управление заливкой. 

Инструмент текст. Эффекты. 

Кривая Безье. Выделение объектов: использование узлов для изменения формы 

объектов; перемещение узлов и сегментов; выделение и отмена выделения 

объектов. 

10 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  

 Тематика практических занятий   

Создание и редактирование фигур в векторном графическом редакторе Inkscape. 

Дублирование, выравнивание и распределение в векторном графическом 

редакторе Inkscape. 

Создание и редактирование контуров в векторном графическом редакторе 

Inkscape. 

Работа с текстом в векторном графическом редакторе Inkscape. 

Преобразование растрового изображения в векторные и наоборот. 

8 

3  

Тема 2.8. Растровая Содержание   
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

графика Назначение, разновидности и функциональные возможности программ 

обработки растровой графики: состав пакета, интерфейс программы, 

использование справки; знакомство с меню программы; обзор инструментов и их 

настроек. 

назначение инструментов редактора растровой графики: порядок использования 

инструментов; инструменты выделения фрагментов изображения. 

Знакомство с палитрами: плавающие палитры; заливка, история, слои, 

отображение. 

Инструменты рисования. 

Операции со слоями. Использование текста, монтаж. 

6 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  

Тематика практических занятий   

Графический редактор. Использование инструментов рисования. 

Операции с файлом рисунка (импорт рисунка и сохранение в разных форматах). 

Выделение и трансформация изображений. Выделение изображений и заливка. 

Применение приемов выделения и трансформация изображений и использование 

слоев при составлении коллажа. 

Операции со слоями. Использование текста, монтаж. 

Тоновая коррекция. Коррекция фотографий. 

Применение быстрой маски. Применение фильтров. 

Сканирование и обработка прозрачных и непрозрачных оригиналов. 

Распечатка, копирование и тиражирование графических объектов на принтере и 

других периферийных устройствах ввода. 

4 

3 

Тема 2.9. Ввод и 

обработка 

цифрового фото 

Содержание   

Перевод аналогового изображения в цифровое изображение: принцип действия 

сканеров и порядок их использования для перевода аналогового изображения в 

цифровое изображение. 

Получение цифрового фото с помощью цифрового аппарата: основы получения 

цифрового изображения (объектив, сенсор, затвор, видоискатель, носитель 

 

 

4 

 

 

2 
ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

информации). 

Преимущества цифрового фото. Перенос изображения на компьютер. 

Использование программы обработки цифровой фотографии. Создание 

цифровых фотоальбомов: знакомство с интерфейсом программы, работа со 

справочной информацией; технология создания фотоальбома. 

 

Тематика практических занятий   

Ввод фотоизображений в персональный компьютер. 

Перенос изображений с фотоаппарата на компьютер. Конвертация файлов. 

Настройка основных компонентов графического интерфейса программ фото-и 

видеоредакторов. 

Коррекция изображений средствами программ обработки фото- и 

видеоизображений. 

Создание слайд-шоу с использованием программ обработки фото- и 

видеофайлов. Демонстрация работ средствами персонального компьютера и с 

использованием мультимедийного оборудования. 

Демонстрация работ с использованием мультимедиа-проектора. 

 

 

 

 

 

4 

Тема 2.10. Ввод и 

обработка видео на 

компьютере 

Содержание   

Цифровое видео. Минимальные требования к компьютеру для оцифровки видео: 

видеосигналы; стандарты и характеристики, способы передачи; основные 

понятия цифрового видео; метод сжатия видео MPEG-4-кодеров; формат 

контейнера видеозаписи. 

Видеомонтаж: основные понятия видеомонтажа (монтаж по крупности, монтаж 

по ориентации в пространстве, монтаж по направлению движения, монтаж по 

фазе движения, монтаж по композиции, монтаж по свету и цвету, монтаж 

перебивкой, чередование крупности). 

Окончательная обработка и сжатие видеофильма: фильтры; сжатие видеофильма. 

Обзор программных продуктов для обработки видео. 

4 

2 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4  
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

Назначение, разновидности им функциональные возможности программ для 

создания Webстраниц: возможности Интернета для размещения мультимедийной 

информации. 

Тематика практических занятий   

Перенос файлов видео из цифровой видеокамеры в компьютер, импортирование 

файлов видеоизображения и звука средствами программы обработки 

видеофайлов. 

Захват видео в контейнер формата AVI. 

Создание, редактирование и конвертирование видеосредствами разных 

редакторов. 

Использование редакторов для наложения звука на видеофайлы. 

Сжатие видео. Запись информации на съемные и локальные диски компьютера. 

Демонстрация работ с помощью мультимедийного проектора. 

2 

3 

Учебная практика  

Виды работ:  

Организация рабочего места 

Ввод и обработка текстовой информации 

Ввод и обработка числовой информации 

Выполнение съемки фотографий и фрагментов видеоизображений. Сканирование фотографий или поиск 

видеофрагментов в сети 

Подключение и настройка кабельной системы персонального компьютера 

36 

 

 

 

 

3 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

Подключение и настройка периферийного и мультимедийного оборудования 

Поиск информации с помощью ресурсов и сервисов сети Интернет 

Ввод цифровой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного 

оборудования и мультимедийного оборудования 

Ввод аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

Сканирование, обработка и распознавание документов 

Конвертирование медиафайлов в различные форматы 

Экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы 

Обработка аудио-, видеофайлов, графических изображений с помощью специализированных программ-

редакторов 

Создание и воспроизведение видеороликов 

Создание и воспроизведение презентаций 

Создание и воспроизведение слайд-шоу 

Создание и воспроизведение медиафайлов 

Запись информации на носители 

Создание этикетки для своей работы 

Производственная практика 

Виды работ: 

Ввод и обработка текстовой информации 

Ввод и обработка цифровой информации 

Фото- и видеосъемка 

Обработка фотоматериала 

Создание фотоальбомов 

Ввод, обработка и запись звука 

Ввод, обработка и монтаж видеоизображений 

Наложение звука на видеофрагмент 

Сохранение работы в разных форматах 

180 

 

 

 

 

 

 

 

3 

ОК 02,09 

ПК4.1 –

4.4 
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Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Компете

нции 

Запись на носители 

Создание обложки для носителя информации 

Всего 326   
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Реализация программы профессионального модуля требует наличия лаборатории 

«Компьютерной техники», лаборатории «Сетей и систем передачи данных», лаборатории 

«Программно-аппаратных средств защиты информации». 

 

Оборудование кабинета информационной безопасности: 

- рабочие столы и стулья по количеству обучающихся; 

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением и мультимедиа 

проектор, экран. 

Оборудование лаборатории технических средств защиты информации: 

- учебно-лабораторный стенд «Системы контроля доступа». 

Оборудование полигона подразделение защиты информации: 

– посадочные места по количеству обучающихся; 

– рабочее место преподавателя; 

– комплект учебно-наглядных пособий, в т.ч. на электронных носителях. 

Технические средства обучения: 

– компьютеры с лицензионным программным обеспечением на каждом посадочном 

месте обучающихся и на рабочем месте преподавателя. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 

3.2.1. Основные электронные издания 

1. Нечта, И. В. Введение в информатику : учебно-методическое пособие / И. В. Нечта. — 

Новосибирск : Сибирский государственный университет телекоммуникаций и 

информатики, 2023— 31 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронный 

ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/55471 (дата обращения: 19.12.2023). — Режим доступа: для 

авторизир. пользователейЛабораторный практикум по дисциплине Программно- 

аппаратные средства защиты информации / составители И. А. Денисов. — Москва : 

Московский технический университет связи и информатики, 2016. — 31 c. — ISBN 2227- 

8397. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/61529 

3.2.2. Дополнительные источники 

2. Борисов, Р. С. Информатика : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / Р. С. Борисов, А. С. Скотченко. — Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2023. — 334 c. — ISBN 978-5-00209-051-8. — Текст : электронный 

// Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : 

[сайт].— URL: https://profspo.ru/books/133635 (дата обращения: 19.12.2023). — Режим 

доступа: для авторизир. Пользователей 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

https://profspo.ru/books/61529
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Код и наименование 

профессиональных и общих 

компетенций, формируемых 

в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ПК 4.1. 

Осуществлять подготовку 

оборудования 

компьютерной системы к 

работе, производить 

инсталляцию, настройку и 

обслуживание программного 

обеспечения ПК 4.2. 

Создавать и управлять на 

персональном компьютере 

текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и 

содержанием баз данных, 

работать в графических 

редакторах 

ПК 4.3. 

Использовать ресурсы 

локальных 

вычислительных сетей, 

ресурсы технологий и 

сервисов Интернета 

ПК 4.4. 

Обеспечивать применение 

средств защиты информации 

в 

компьютерной системе 

ОК 09 Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

ОК 10 Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках. 

Критерии оценивания 

рубежной 

аттестации: 

Аттестован - 

выставляется 

обучающемуся, 

ответившему правильно 

на 6-20 вопросов. 

Не аттестован - 

выставляется 

обучающемуся, который 

ответил менее 5 вопроса. 

Критерии оценивания 

зачета: 

Зачтено - выставляется 

обучающемуся, 

ответившему правильно 

на 11 вопросов. 

Не зачтено - 

выставляется 

обучающемуся, который 

ответил 10 и менее 

вопроса. 

промежуточная 

аттестация - 

дифференцированный 

зачет 
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ОК 01. Выбирать способы решения 

задач профессиональной 

деятельности, применительно к 

различным контекстам 

выбор и применение 

эффективных методов и 

способов решения 

профессиональных задач в 

профессиональной области; 

собственная оценка 

эффективности и качества 

выполнения заданий. 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

Анализ результатов 

практических работ 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ 

и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

эффективный поиск 

необходимой информации; 

использование различных 

источников, включая 

электронные 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие 

Эффективное планирование 

профессионального и 

личного развития 

ОК 04. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

взаимодействие с 

обучающимися, 

преподавателями в ходе 

обучения работа в группах, 

выполнение групповых 

заданий 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста 

– грамотность устного и 

письменного изложения 

своих мыслей по 

профессиональной 

тематике на 

государственном языке; 

толерантность поведения в 

рабочем коллективе 

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей 

понимание значимости 

своей профессии 

ОК 07. Содействовать сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных 

ситуациях 

точность соблюдения 

правил экологической 

безопасности при ведении 

профессиональной 

деятельности; 

эффективность обеспечения 

ресурсосбережения на 

рабочем месте 
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ОК 08. Использовать средства 

физической культуры для 

сохранения и укрепления здоровья в 

процессе профессиональной 

деятельности и поддержание 

необходимого уровня физической 

подготовленности 

адекватность, применения 

средств информатизации и 

информационных 

технологий для реализации 

профессиональной 

деятельности 

ОК 09. Использовать 

информационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

адекватность понимания 

общего смысла четко 

произнесенных 

высказываний на известные 

профессиональные темы); 

адекватность применения 

нормативной документации 

в профессиональной 

деятельности; 

точно, адекватно ситуации 

обосновывать и объяснить 

свои действия (текущие и 

планируемые); 

правильно писать простые 

связные сообщения на 

знакомые или 

интересующие 

профессиональные темы 

 

5. Другие СВЕДЕНИЯ 

 

5.1. Образовательные технологии, используемые при проведении аудиторных 

занятий 

Проведение аудиторных занятий в форме лекций и практических занятий с 

использованием активных лекционных технологий, технологий учебного 

информационного поиска, игрового и учебного проектирования, самостоятельной 

познавательной деятельности, анализа конкретных ситуаций. 

Лекции 

Практические занятия 

Тестирование 

Контрольные срезы 

Дифференцированные задания 

5.2. Особенности реализации дисциплины для инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. 

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями здоровья может 

быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах. 

Предполагаются специальные условия для получения образования обучающимися с 

ограниченными возможностями здоровья 
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Режим чередования учебного труда и отдыха на занятии устанавливается преподавателем 

с учетом повышенной утомляемости контингента обучающихся. Возможно сокращение 

длительности занятий.  

Педагогический состав знакомится с психолого-физиологическими особенностями 

обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, 

индивидуальными программами реабилитации инвалидов (при наличии). При 

необходимости осуществляется дополнительная поддержка преподавания тьюторами, 

психологами, социальными работниками, прошедшими подготовку ассистентами. 

Медицинские ограничения регламентированы Перечнем медицинских противопоказаний 

Министерства здравоохранения Российской Федерации. 

В соответствии с письмом Минобрнауки РФ от 12.07.2007 № 03-1563 "Об организации 

образовательного процесса в учреждениях начального профессионального и среднего 

профессионального образования для лиц с ограниченными возможностями здоровья" в 

курсе предполагается использовать социально-активные и рефлексивные методы 

обучения, технологии социокультурной реабилитации с целью оказания помощи в 

установлении полноценных межличностных отношений с другими студентами, создании 

комфортного психологического климата в студенческой группе. Подбор и разработка 

учебных материалов производятся с учетом предоставления материала в различных 

формах: аудиальной, визуальной, с использованием специальных технических средств и 

информационных систем. 

Освоение дисциплины средств и информационных систем лицами с ОВЗ осуществляется с 

использованием средств обучения общего и специального назначения (персонального и 

коллективного использования). Материально-техническое обеспечение предусматривает 

приспособление аудиторий к нуждам лиц с ОВЗ. 

Обучающиеся с нарушенным слухом нуждаются в большей степени в использовании 

разнообразного наглядного материала в процессе обучения. Сложные для понимания 

темы должны быть снабжены как можно большим количеством схем, диаграмм, рисунков, 

компьютерных презентаций, другим наглядным материалом. Звуковую информацию 

нужно дублировать зрительной, для лучшего усвоения необходимо каждый раз писать на 

доске используемые термины. Предъявляемая видеоинформация может сопровождаться 

текстовой бегущей строкой или сурдологическим переводом. 

Слабовидящим следует предоставить возможность использовать звукозаписывающие 

устройства и компьютеры во время занятий. При лекционной форме занятий 

обучающемуся с плохим зрением следует разрешить пользоваться диктофоном. Все 

записанное на доске должно быть озвучено. Медиаматериалы также следует использовать 

и адаптировать с учетом индивидуальных особенностей обучения лиц с ОВЗ 

В процессе организации самостоятельной работы по дисциплине инвалидов и лиц с ОВЗ 

применяются специализированные технические средства приема-передачи учебной 

информации в доступных формах для обучающихся с различными нарушениями, 

обеспечивается выпуск альтернативных форматов печатных материалов (крупных 

шрифт), электронных образовательных ресурсов в формах, адаптированных к 

ограничениям здоровья обучающихся, наличие необходимого материально-технического 

оснащения. 

Подбор и разработка учебных материалов преподавателями производится с учетом того, 

чтобы обучающиеся с нарушениями слуха получали информацию визуально, с 



23  

нарушениями зрения – аудиально (например, с использованием диктофона, программ – 

синтезаторов речи). 

Во время проведения занятий в группах, где обучаются инвалиды и дети с ограниченными 

возможностями здоровья, возможно применение звукоусиливающей аппаратуры, 

мультимедийных и других средств для повышения уровня восприятия учебной 

информации обучающимися с различными нарушениями. 

Форма проведения текущей и итоговой аттестации для обучающихся-инвалидов может 

быть установлена с учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, 

письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.), при 

необходимости обучающемуся инвалиду может быть предоставлено дополнительное 

время для подготовки ответа на диф. зачете.  

Для студентов с ОВЗ предусматривается доступная форма предоставления заданий 

оценочных средств, а именно: 

− в печатной или электронной форме (для лиц с нарушениями опорно-двигательного 

аппарата); 

− в печатной форме или электронной форме с увеличенным шрифтом и 

контрастностью (для лиц с нарушениями слуха, речи, зрения); 

− методом чтения ассистентом задания вслух (для лиц с нарушениями зрения). 
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